Guatemala, 30 de Diciembre del 2020~

Licenciado

José David Prado Véasquez

Director General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe
de actividades” conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Numero 4710-2020"aprobado mediante el acuerdo Ministerial Namero 828-2020
correspondiente al mes de diciembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando factura Serie: 71A1BBCC Namero de DTE: 3974711613.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

I. Brindar apoyo en el correcto manejo de archivo de los documentos que ingresan a la
Direccién de Areas Sustantivas.

2. Brindar apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la
Direccién de Areas Sustantivas e informar al encargado segiin corresponda el estatus
de los mismos para la toma de decisiones.

L2

Brindar apoyo para la verificacién del cumplimiento de las actividades del Plan
Operativo Anual (POA) de la Direccién de Areas Sustantivas. '

4. Brindar apoyo para optimizar las gestiones relacionadas a las diferentes actividades
que se realicen por parte de los diferentes programas sustantivos.

Brindar apoyo y participar en las actividades que realice la Direccién de Areas
Sustantivas cuando se le requiera.
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RESULTADOS OBTENIDOS:

¢ Se brind6 apoyo en el correcto manejo de archivo de los documentos que ingresan a
la Direccién de Areas Sustantivas.

» Sebrindé apoyo en la redaccién de oficios para las diferentes jefaturas de la Direccidn
de Areas Sustantivas.

e Se brindd apoyo en la redaccion de conocimientos para las diferentes jefaturas de la
Direccién de Areas Sustantivas.

o Sc brindé apoyo en la redaccién de circulares para las diferentes Jefaturas de la
Direccién de Areas Sustantivas y unidades de la Direccién General del Deporte y la
Recreacién.

e Se brind6 apoyo en trasladar a las diferentes jefaturas de programas sustantivos, las
solicitudes de apoyo requeridas por per sonas individuales y representantes de personas

juridicas; requeridas a la Direccién de Areas Sustantivas.

» Se brind6 apoyo en la redaccién de oficios y conocimientos para las diferentes areas
de la Direccién General del Deporte y la Recreacidn.

o Se brindé apoyo en el control de Archivo de la Direccién de Areas Sustantivas.

* Seapoyé en el drea de administrativa y programacién de reuniones de la Direccién de
Areas Sustantivas.
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Guatemala, 30 de Diciembre del 2020

Licenciado

José David Prado Vésquez

Director General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe
final de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Numero 4710-2020 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Namero 828-2020
correspondiente al periodo del 01 de septiembre al 31 de diciembre del presente afio.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Se apoyé en el correcto manejo de archivo de los documentos que ingresaron a la
Direccion de Areas Sustantivas.

2. Se apoy6 en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la
Direccién de Areas Sustantivas e informar al encargado segun corresponda el estatus
de los mismos para la toma de decisiones.

3. Seapoyo para la verificacién del cumplimiento de las actividades del Plan Operativo
Anual (POA) de la Direccidn de Areas Sustantivas.

4. Se apoyd para optimizar las gestiones relacionadas a las diferentes actividades que se
realizaron por parte de los diferentes programas sustantivos.

5. Se apoy6 para participar en las actividades que realizé la Direccion de Areas
Sustantivas.

Abril Alejandra Henriquez Lopez Vo.Bo
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Guatemala, 30 de Diciembre del 2020

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe
final de resultados conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Numero 4710-2020 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Ntimero 828-2020
correspondiente al periodo del 01 de septiembre al 31 de diciembre del presente afio.

ACTIVIDADES OBTENIDOS:

e Se brind6 apoyo en el correcto manejo de archivo de los documentos que ingresan a
la Direccién de Areas Sustantivas.

* Sebrindo apoyo en la redaccién de oficios para las diferentes jefaturas de la Direccién
de Areas Sustantivas.

 Se brindé apoyo en la redaccion de conocimientos para las diferentes jefaturas de la
Direccién de Areas Sustantivas.

e Se brindé apoyo en la redaccién de circulares para las diferentes Jefaturas de la
Direccién de Areas Sustantivas.

e Se brindd apoyo en trasladar a las diferentes jefaturas de programas sustantivos, las
solicitudes de apoyo requeridas por personas individuales y representantes de personas
juridicas; requeridas a la Direccién de Areas Sustantivas.

* Se brindé apoyo en la redaccién de oficios y conocimientos para las diferentes 4reas
de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

* Sebrind6 apoyo en el control de Archivo de la Direccién de Areas Sustantivas.

* Seapoyd en el drea de administrativa y programacién de reuniones de la Direccién de
Areas Sustantivas.

* Sebrindd apoyo en la realizacién de expedientes de planillas de Servidores Civicos

Abril Alejandra Herriquez Lopez Vo.Bo
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